comemoon | 3 ESTADO Dt T

Tecamac
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

CAMBIO DE PROPIETARIO DOMESTICO Y NO DOMESTICO. SERVICIO:

DESCRIPCION

El usuario solicita al Operador el cambio de propietario por la adquisicién de la propiedad, la cuela se encuentra a nombre del antiguo duefio o la
inmobiliaria.

CLAVE DE IDENTIFICACION ODAPAS/SAU/06

FUNDAMENTO JURIDICO Cadigo financiero del Estado de México y Municipios en el Articulo 147 Fraccion Vil

VIGENCIA DEL

MENTO A OBTENER Formato que acredita el cambio de propietario. DOCUMENTO A Permanente
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
TS g PRESENCIAL T i
MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

No aplica

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE Cuando el usuario cumpla los requisitos.

ESPECIFICAR Sl ESTE O SERVICIO
SRS te N i Sea e Re vl Sletiais Ml Acreditar la propiedad a través de la verificacion de documentos.
Y OBJETIVO DE LA MISMA

ANOTAR
! FUNDAMENTO JURID
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS {simple,
notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

et
REQUISITOS PALABRA S| O NO

PERSONAS FiSICAS

Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios Art 147
Fraccién Vi

1- identificacion oficial vigente del peticionario, puede ser: Sl 1 copia simple
Credencial de elector, pasaporte o cedula profesional.

2, Documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble | 1 copia simple
(escritura publica o contrato de compra-venta).

3.- Factura de pago predial al corriente o manifestacion catastral a

nombre del propietario. sl 1copia simple
4.- Pago de servicio de agua corriente. SI 1 copia simple
5.- En caso de no asistir el titular, traer carta poder acompanada S|

de una copia legible de la identificacién oficial de quien otorga el 1 copia simple

poder, quien lo recibe, asi como de los 2 testigos.

Notas: Aunado a los anteriores deberan presentar carta solicitud
del notario en el cual autorice al gestor para realizar el tramite,
anexando una copia legible de la identificacién del notario,
propietario y del gestor.

Toda la documentacién que las notarias presenten debera estar
selladas y cotejadas por la misma.




£57400 Of ymixu:o«
MEXICO €1 poder de servi

Tecamac

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Codigo Financiero del Estado

1.- identificacién oficial del peticionario, puede ser: Si 1copia simple de México y Municiplos Art 147
Credencial de elector, pasaporte o cedula profesional Fraccion Vil

2.- predial o manifestacién catastral a nombre del propietario. Si 1 copia simple

3.-Documento que acredite |la propiedad o posesién del Si 1 copia simple

inmueble (escritura publica o contrato de compraventa)

4.- Acta Constitutiva si 1 copla simple
5.- Pago de agua corriente si 1copia simple
6- En caso de no asistir el titular, traer carta poder acompafiada si 1 copia simple

de una copia legible de la identificacién oficial de quien otorgue
el poder, que lo recibe, asi como de los 2 testigos

Notas: Aunado a lo anterior deberan presentar carta de solicitud
del notario en el cual autorice al gestor realizar el tramite,
anexando una copia legible de la identificacién del notario
propietario y del gestor

Toda documentacion que las notarias presenten debera estar
selladas y cotejadas en las mismas

Codigo Financiero del Estado
de México y Municipios Art 147
Fraccion VI

Misma documentacién que presentan personas Juridicas SI 1 copia simple
Colectivas

ST el i clelv] 1= Mol8| s ==/l E| usuario debe presentarse con los documentos correspondientes y solicitar el cambio de propietario a través de
REALIZAR EL CIUDADANO la oficina de Atencion a Usuarios.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA El tiempo de respuesta para realizar dicho trdmite podra variar en funcién a la demanda y el numero de personas
en espera.

Cédigo financiero del Estado de México y Municipios
en el Articulo 147 Fraccién VIl

= = £
=asla $293.27 FUNDAMENTO JURIDICO
EN LINEA

EFECTIVO TARIJETA DE CREDITO TARIJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

X X X No aplica

En Oficinas centrales del Organismo Operador (Conjunto Urbano Los Héroes Tecdmac) Sedes alternas con areas de
Atencion a Usuarios.

(DONDE PODRA PACARSE?

Sede Hueyotenco: Calle Quetzalcéatl s/n, Col. Hueyotenco
https://maps.app.goo.gl/SZXcnwzh5VRfbWi26
Sede Ojo de Agua: Calle Misiones mz-15 Col. Ojo de Agua.

OTRAS ALTERNATIVAS https://maps.app.goo.gl/8F23kd98qSgGAXoV7
Sede Villa del Real: Calle Castelo Blanco mz-9 Col. Villa del Real 4ta Seccién

https://maps.app.goo.gl/MR2YeSuyoqc65FWGE
Sede Real Granada: Calle Algibes Col. Real Granada Tercera Etapa

https://maps.app.goo.gl/poqifGvQB5nQypHX7

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE Cumplir con los requisitos.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Organismo Publico D i io ici " - .
g Ublico Descentralizado para la Prestacion de Servicios de Agua Potable, Direccién de Recaudacién y Atencién a usuarios

Alcantarillado y Saneamiento de Tecamac

=<



COBIRNG DIL
ESTADO DE

MEXICO

Tecamac

i TITULAR DE LA DEPENDENCIA

ECALLE Mariano Escobedo, Sector 41,

C. Fidel Zamora Ramirez

DOMICILIO

Mz 132.

| COLONIA

‘ HORARIO
CP. =575 ATENCION

LADA

TELEFONOS

13135815

Conjunto Urbano los Héroes Tecamac

Y DIAS

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO Tecamac

Bl | unes a viernes de 7:00 hrs a 18:00 hrs.

Sébados de 9:00 hrs a 13:00 hrs

No aplica

CORREO ELECTRONICO:

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA

I
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
|

Unidad Administrativa Quetzalcéatl, Sede Villa del Real, Sede Ojo de Agua y Sede Real Granada

N/A

DOMICILIO

Calle Quetzalcéatl s/n, Col. Hueyotenco.

Calle Misiones mz-15 Col. Ojo de Agua.

Calle Castelo Blanco mz-9 Col. Villa del Real 4ta Seccion.
Calle Aljibes Col. Real Granada Tercera Etapa

| COLONIA

Hueyotenco, Ojo de Agua, Villa del Real y Real Granada

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO Tecamac

No aplica

i :g;zg gg;zg ESERI\,JE\(-?!OON Y DiAS DE Ll.ilnes a viernes de 7:00 hrs a 18:00 hrs.
= Sabados de 9:00 hrs a 13:00 hrs
[ LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:
5 No aplica No aplica No aplica
| DESCAROABLES No aplica
| INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE

:El pago es en una sola exhibicién?

RESPUESTA:

Si, solo en una sola exhibicion,

, PREGUNTA FRECUENTE

A partir de este momento mis facturas saldran a mi nombre?

Im Si, en sus pagos posteriores al tramite realizado.

i PRECUNTA FRECUENTE

&Si no cuento con toda la documentacién solicitada puedo realizar el tramite de cambio de propietario?

RESPUESTA:

No, ya que no se acredita la propiedad del inmueble.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica -

\

e

JERAL |
/

IDIR

& ERic SANTILLAN RODRIGUEZ
OR DE RECAUDACION Y-ATENCION A
\_ USUARIOS

X I§ECHA DE ACTUALIZACION:

19/02/2026.




